@

Solicitud de Convenio de
Cooperacion Educativa

Universidad de Cordoba

Version 04 - 14/11/2018



Indice

Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa

BN QUE CONSISTE ittt ittt ettt ettt ee e e ete e te et e et e s ebbeesbbe e sabaeesasbes sasaessbssessesenntesennsesennns

= =T e (=] I o] o Yol 1Y o T TSRS 4
Presentacion de |a solicitud de CONVENIO.........ccuiiiiieie et e e eaa 5
Tramitacion de 1a SoliCitud: @CEPLACION.....cccuvieieiee ettt ee e et serbe e ennae e eas 23
Tramitacion de la solicitud: requerimiento de subsSanaCioN.........cccceecveeeceieecceiee e 24
SubsSaNAcion de 12 SOHCITUM .....oocueee e e et ae et e ste e er e eareennees 25
Firma del convenio por parte de la empresa o entidad solicitante.......ccccccveeeeveeccveecceveeceeenee, 26
Firma del convenio por parte de la Universidad de Cordoba.........cccoovveeieieiieicee e, 32
B IUTe = N =TT [l T [=T o Lol - 1 TSRS 33




En qué consiste

El procedimiento permite a las empresas y entidades
ubicadas en territorio nacional, interesadas en acoger en
practicas a estudiantes de la Universidad de Cdrdoba,
solicitar la formalizacion del preceptivo Convenio de
Cooperacion Educativa.



Fases del proceso:

1) Presentacion de la solicitud de convenio a través del
procedimiento establecido al efecto en la Sede
Electronica de la Universidad de Cordoba.

2) Tramitacion de la solicitud por parte de UCOPREM2.

3) Aceptada la solicitud, firma del convenio por parte de
la empresa solicitante.

4) Firma del convenio por parte de la Universidad.



Presentacion de la
solicitud de convenio

Debe Iniciar la solicitud el/la representante legal
de la empresa o entidad, con su certificado digital de
persona fisica o certificado digital de representante
de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (FNMT).



Presentacion de la
solicitud de convenio

Recomendaciones para la realizacion del tramite:
1) Tener descargada la aplicacion Autofirm@

2) Utilizar el navegador Google Chrome en Windows o
Safari en Mac.

Mas informacion: Guia basica de acceso a los tramites
de la Sede Electronica, disponible en la seccidon Ayuda
de la Sede Electronica.



Guía básica de acceso a los trámites de la Sede Electrónica

Presentacion de la solicitud:
Acceso a la Sede Electronica

La direccion es:
https://sede.uco.es

\/
UNIVERSIDAD P CORDOBA

Acceso direcio n

En la pagina principal
de la web de la
Universidad de
Cordoba www.uco.es
hay un enlace a la
Sede Electrénica.
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https://sede.uco.es/
http://www.uco.es/

Presentacion de la solicitud:

:’""3"5‘:3;,,_:“7\-_’ L -
ey Scde Electronica

de la Universidad de Cordoba

Iniclo SobrelaSede Mapade navegacion  Requisitos técnicos  Canpalesdeacceso  Contacte  Ayuda

Para acceder al
procedimiento,
seleccione el Catalogo
de Procedimientos,
Tramites y Servicios.

Catidlogo de Procedimientos,
‘ Tramites y Servicios

= Incorpoeacion mandato SEPA
domiciaciin bancaria

> Solicitud Gerdénca

5
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Presentacion de la solicitud:
Acceso al procedimiento

Aparecen todos los @ & K ¥ i Vgl i)
tramites disponibles R A Wy Scde Electrdnica
agrupados por A’ y de la Universidad de Cordoba

diferentes criterios.
TRAMITES DISPONIBLES

La forma mas rapida de
localizar el tramite
consiste en introducir en
el buscador el cédigo de
procedimiento 096,
como sefnala la imagen.

© Universidad de Cordoba Avisos legales - Acceshidad



Presentacion de |la solicitud:
Acceso al procedimiento

Una vez localizado,
es recomendable
hacer clic en el icono
de la interrogacion:
lleva a la ficha del —
procedimiento, que
contiene informacion '
basica sobre el

mismo y permite

Iniciarlo.

Si hace clic en el

icono de la arroba,

Inicia el

procedimiento © Universidad de Cordoba
directamente.

Solicitud de convenio de cooperacién educativa
MNodelo de conv & &n aducativa necesaria o

om0 de Cooperac

e ad Lbicedd en termtorio nasonal pueds SC0Qer en DrACTLAS & ey antes ca la Ve

Ficha del procedimiento

TRAMITES

Iniciar tramite

Ansos Jegaies - Accesibikiad
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Presentacion de |la solicitud:
Acceso al procedimiento

i 2 \r L
La imagen muestra la ficha del | owsons o Sede Electronica
pI’OCedImIentO de la Universidad de Cordoba

®

DETALLES DEL PROCEDIMIENTO

Desde la ficha, puede iniciarse la Ea

presentaci()n de la solicitud haciendo Solicitud de convenio de cooperacion educativa
clic en el enlace senalado en la e e
|m a g e n . .(..6(:.;;:::1.).: NI 0 LEMTRONO NBGONM PORAS ICOGI on PrICTCHS 3 PRUGINLES & A Uniersdad do

Comienza entonces el proceso de —
autenticacion. ———

Do fomma tolemdtica, d travds del Rogestro Elctrdno, medarte o procedenonto habdtado en esta

fece

Prosencaimente, en ol Raguurd Ganeral 0 an o Aucdad de L Unnvarsadad do Coedeba y otros lugares
de prosestatndn 2dmtdos legaimente

Informacion sobre of estado de tramsitacion

En 13 Ohona de Prictcas en Empresas v Empleabidad de la Ureversidad de Cordoba
{ucoprem2@uco.es, 957 21 31 25).

Via web 2 través de Ly secoon Ms sobatudes de esta sede.

Normativa
Raal Decreto $49372011, de 24 de octubre, 00r o QUe S0 (eQuian 105 Téemenas ¥ s CondGones de
oxbusrn o0 ol Réguman Genaral de 13 Sedundad Se0al de 1as RES003S QU DXTONSN £0 MO IMAS
de fermanin,

Baal Decreto S22/2014, e 11 e nke, oot ol ous 5¢ (£oulan 128 DESCDCRS CAIAMICAs 21025 02 fos
CRLBIRCE U ECRH0L,

RiA, 25, Bondicandn en ta cotzantn 3 la 5.5, por las ordctuas cunnfares exiemas de los estudartes
unieretancs v de fomsacon oroleswnal (Repl Decretodoy 82014, de 4 do 280, 40 3000DAOG0 d¢
meddas u
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Descripcion del proceso de
solicitud: alta de interesado/a

La primera vez que se inicia un
tramite en la Sede Electrdonica, se
ha de cumplimentar el formulario
gue muestra la imagen: alta de
interesado.

- , Cumplimente sélo los
campos marcados como
obligatorios, asi como el teléfono
de contacto, su direccion de
correo electronico y el idioma
de tramitacion.

En los siguientes accesos, se
visualiza este formulario por si
desea realizar algun cambio.

Cumplimentados los datos, pulse
Dar de alta como interesado y a
continuacion, Siguiente.

UNIVERSIDAD B CORDOBA

Aslistento

(@] mteresado

[: Manpxdacide) de datos
[: Pago telemdtico

[ Cocumentaciin generada

[_ Firma

Sede Electronica

de I[a Universidad de Cérdoba

Solicitud de convenio de cooperacién educativa - Solicitud:

Tipo isentificador:
N® Identificador:

{*) Tipo de via:
(*) Nombre de via:
Nimero:

Letra:

Cscalera:

Piso:

Puerta:

(*) Pais:

{*) Provincia:

(*) Munidplo:
(*) Cédigo postan:
Teléfono:
Telétono movit:
Fax:

{*) Correo alectrénico:
{* KCampos otigatencs

NIF

coapoea =]

2016/UC0096/013227

12



Descripcion del proceso de solicitud:
cumplimentacion del formulario

Asistent . . . . -
sistente Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:

Interesado 2018/UC0096/001064
[m] Manipulacion de datos

Cumplimente los ] Documentacon ncorporada

I DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA |

[] Documentacién generada DofiaiDon
campos del formulario y o
I DATOS DE LA EMPRESA

P u Ise Si g u i e n te . * NOMBRE EMPRESA:

* C.FEMPRESA

* DIRECCION: v Nombre: e
* PROVINCIA: v CP
* MUNICIPIO: - seleccionar - v

l DATOS DE CONTACTO POR PARTE DE LA EMPRESA

* NOMBRE: * APELLIDOS:
* TELEFONO: * EMAIL
l PROMOTOR DEL CONVENIO
* TIPO PROMOTOR: A E_MAIL:

Introduzca |a direccidn de correo electrdnico de la persona que promueve |as practicas en la Facultad,
Escuela o Master para el que solicita el convenio. Si desconoce este dato, continlie con la solicitud.

Todos los campos con * son obligatorios

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Caracter Personal,
se le informa que sus datos personales serdn incorporados a ficheros automatizados cuya finalidad es la gestidn de las
solicitudes. Silo desea, puede ejercer los derechos de acceso, rectificacidn, cancelacion y oposicion mediante escrito dirigido a
la Universidad de Cdrdoba. Avda. de Medina Azahara, n° 5. 14071 Cdrdoba.

|_salir | Anterior_|_Siguiente |

13



Descripcion del proceso de solicitud:

La ficha del @

N~

procedimiento indica UNNVERSIDAD B COROO84
la documentacion que
se debe aportar. Asistonts

Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:
[ wteresado 2016/UC0096/013227

Los ficheros se suben B B

ment. roda
@ Docu KN NCoTpo A CONMINUAITHN puade INCorporar 1 dotumantandn Necesana para |a trameacdn del expedeento,

uno a uno. (] Documentaciin generada (*) caF/nir ¥ mm?«monumn

[:] Fuma ‘j &
Para iniciar el proceso ' T
de incorporacion de
documentos, pulse e
icono B

Anteror
© Universidad de Cordoba Avisos Wgalts - Accesiidad
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Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Pulse el boton examinar para @
buscar y seleccionar el archivo que UNIVERSIDAD B CORDOBA
debe subir.
. . T Asistente
Si se trata de una persona juridica, .
Interesado

C.l.F. de la entidad y documento
acreditativo de la condicion de
representante legal de la persona S i
que esta presentando la solicitud. [k

[ Maniputacion de datos
[§] Documentacion mcorporada

Si se trata de una empresa
individual, documento acreditativo
de haber abonado la ultima cuota
de trabajadores Autbnomos a la
Seguridad Social. En el caso de
profesionales, carnet en vigor o
ultimo recibo de la cuota de
colegiacion

@ Universidad de Cordoba

Sede Electromca
de la Universidad de Cordoba

Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:
2016/UC0O096/013227

Documentadon

Ngorar la documentacién necesana para la tramtacén del expediente.

DCUMENTACION ACREDITATIVA
| JJOC CAPACIDAD LEGAL DE FIRMA.paf

(* .05 formatos permtidos son: DOC, COT, POF, JPG, IPEG, GIF, PNG vy 8MP,

Avisos legales - Accesibiidad
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Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Localizado el archivo o -
pulse Abrir. [Re— T— -

Osganiza Nuea capata o i ®
’& Sora Nuvis Gotrven Fomens ’& St equipo
LR .
S2sctecos e Pt
-

¢ Fovormes

Sede Electronica

¥, Socarec

& fote equpe . CERTHFICADO ELECTRONNC O
¥ o NEREA SOMNEL VACAS . o
‘ B Descargn T iy ‘ de a Universidad de Cordoba

“ Daco extinbie (D en §

o Disco extbie (B en £ | EZE  DOC CAPACDAD LEGAL DE FRIA
Ar Rt 't 2
/

! Documentos AT J
i Excracoe - 255 |
KR R Metitla Frefon H . 3 =<
TSR p) e ‘ Acce ’ 1 Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:
st — T < 2016/UC0096/013227
» Vdeos v A Lk My T cndgbind L va
Nombew CF Todos os archwes k>
ycion
A o Cancelat i puede incorporar I3 dacumentandn necesana para ta tramkacsn def expedwrke
- — — i — —_— s ) CH/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA
] Faema e O 8 ha stlecconada smgun archva
Descripoidn:

{*Los foematos permtydos son: DOC, 00T, FOF. W06, WEG, GIF, PNG v BW.

© Universidad de Cordoba Arcinon logsies - Acceubildod
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Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Una vez cargado el archivo
pulse el botén Incorporar

Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:
2016/UC0096/013227

Cuando se trate de una

Documentacion

. s Q- - o] 210N incorporada A continuaaién puede ncorporar 1a documentacdn necesana para 13 tramitacidn del expediente.
persona jUI’IdICa, I'eplta el [[] Documentacidmgenerada (*) CIF/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA
. i Bamnar | CF.pdf
proceso para seleccionar B Descripciém

el siguiente documento:
poder notarial o ‘
documento acreditativo de e = e e
la capacidad legal como

representante de la

entidad de la persona que

esta presentando la

solicitud. pi i sy

17



Descripcion del proceso de solicitud:
Aportacion de documentos

Incorporados los @
UNIVERSDAD B CORDOBA

documentos, pulse

el boton Siguiente.

Sede Electronlca

de la Universidad de Cordoba

Asistente , > ¢ ;
Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:

[V Interesado 2016/UC0O0%96/013227

[¥] Manputacion de datos

Documentacion
Docurmentacién incorporada

A continuacién puade incorporar la documentacién necesana para la tramitacidn del expedente,
[[] Ddcumentacion generada (*) CIE/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA

] Fema \'oo nwlaue-«'ed
- SHA-1: 6a903800 68846111 308cdbal 24876320287 48406 = (‘e
( ) CIF/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA
Rombre: DOC cmw LEGAL DE PIAMA p3!
Tipot applicatica/pd!
SHA-1¢ x:-r:::amw.-n:”m"-:zb:wo:hxn

{(*)0otumentos obbgatonos

Spusate

© Universidad de Cordoba Aisos legales - Accesiidad
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Descripcion del proceso de solicitud:
Firma

A continuacion, mwigfm
proceda a firmar LN
la solicitud

Asistente

A Solicitud de convenio de cooperacion educativa - Solicitud:
pl_JlsandO el boton e 2016/UCO096/013227
Firmar. [V Manpuiacedn de datos

; Firma
f:
E Documentacidn incorparada A continuacidn se va 3 proceder 3 firmar y presentar s dotumentos que se muestran. Por favor, compruebe que
A e 14 en <on (300 : i e el Firmar’
E‘, Documentacin generada todos ks datos se corresponden con 105 mdkados por usted v puise sobre el botén Firma

SOLICITUD DE CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA
-1 Nombret TO_UCOUSE_SOLICTTUD. paf
Tipo| applcation/odl
SHA-1: 3609040007 0a3074 140030 2 el a 4701 2769

[®] Firma

53]
CIF/NIF ¥ DOCUMENTACION ACREDITATIVA
— Nombea: DOC TADACIOAD LEGAL CE FIRMA oaf
Tepo! spplatinn/ ool
SHAL 1267222460407 20T B393c00 122 20380100451 19
%
CIF/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA
Bombre! CIF.paf
J Tieoi epplicatian/pat
A FHA-1 1 SeB036cIEa0d6 311 IRR0IDAI 2607 6I20ET 46506
®

© Unlversidad de Cordoba

Ans0s legales - Accesibadad
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Descripcion del proceso de solicitud:

Seleccione su
certificado y
pulse Aceptar.

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

Emisor: AC FNMT Usuarics. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 31/08/2015 hasta 31/08/2019

.

‘a'—wAceptar ! Cancelar
|

.
Se esta realizando Ia

presentacion de su solicitud.
Por favor, espere.

20



Descripcion del proceso de solicitud:
Finalizacion

Finalizado el proceso —— [Tl Sede Electronica |
de ﬁrma Obtendré oAl S > de la Universidad de Cordoba |

en pantalla el P

Fechay l [2) Colendanode
A

Il

Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:

siguiente mensaje: interesado 2018/UC0O096/001064

Manipulacién de datos

i rRecibo de firma
Documentacion incorporada

11 . . Lh Namero de registro: 2018000
S u S O | I C I t u d S e h a. Documentacion generada Fecha de registro: 19/10/2018
[m] Firma Descargar recibo: e

firmado y presentado. -

La documentacién se ha firmado y presentado correctamente.

Se h a e n V I ad 0 a | a SU SOLICITUD DE CONVENIO DE COOPERI,\CI()N EDUCATIVA SE HA FIRMADO Y PRESENTADO. SE HA

ENVIADO A LA OFICINA DE COORDINACION GENERAL DE PRACTICAS EN EMPRESAS Y EMPLEABILIDAD

Ofl C | n a d e (UCOPREM2) PARA SU TRAMITACION

SOLICITUD DE CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA
Nombre: TD_UCO096_SOLICITUD.pdf

. - s
CO O rd I n aC I O n G e n e r al -Sri::-:f?ﬁ;;gz:ggQOIaSGaed3964h5353feOf63e:c133d

Transaccion de firma: fIDsktbECKXSNOTzCVigA

de Practicas en we
E m p r eS aS y CIF/NIF Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA

Nombre: Certificado 2.pdf

Empleabilidad para (] o

Transaccion de firma: fiIDsktbECKWXEwPyyoCzNA

su tramitacion”. =efl

Pulse el botdn

Finalizar.
21



Descarga de la solicitud presentada

Puede descargar el
resguardo de la
solicitud presentada
pulsando en el icono
sefialado en la
Imagen,

Descargar informe.

L

TRAMITES DISFONBLES |
; | DETALLE DE LA SOLICITUD ;
MIS SOLIGTUDES | [ = g
I
OATOS PERSONALES |
VERIFICAR FIRMA ‘ Solicitud: 2016/UCO096/013227
Tipo de solicitud: SOLICITUD DE CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA
Fecha de alta: 13/10/2016
Estado actual: INSTRUCCION
_ |
|
COMPROBACION CONVENIO COO?ERAC!ONEDOCA!IVA (msmu_cmom 13/19)‘20!6
| SOLICITUD CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA (INICIO) 13/1042016
SONIAMARIAC-\.EMB’(O . "MARDEL EXPEO!EN!E =
D ‘M‘QM
Fecho: 13/10/ ' e
'—,‘ !} |
=
=Hew ,
e v oocums e { oocapernioms
D Fecha: nnomu ' o I
LA 0
clmnn ooamamucmn ACREDITATIVA
|| e Nombre: CIF pdf |
ml-u 13/10/2016 S |
=en ;
|
~ © Universidad de Cérdoba Avisos legales - Accesibdad
ot docs simailodsimes




Tramitacion de la solicitud:
Aceptacion

Una vez presentada la solicitud de convenio, pasa a fase de comprobacion y
tramitacion en la Oficina de Practicas en Empresas y Empleabilidad
(UCOPREM2).

Si todo esta correcto, la solicitud se aceptara. En ese momento, la persona que
ha presentado la solicitud, recibira un aviso mediante correo electronico
informandole de la aceptacion y podra firmar el convenio.

L L( ’ J :‘ ’ .
' ' SRR Scde Electronica @

de la Universidad de Cérdoba NS
UNIVERSIDAD P CORDOBA

19/10/2018 12:17:48
Administracion Electrénica: Expediente 2018/UC0096/001064 EN FASE DE FIRMA DEL CONVENIO.

EL CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA ESTA LISTO PARA SER FIRMADO. . ’
ACCEDA A ESTE EXPEDIENTE DESDE LA SECCION MIS SOLICITUDES DE LA SEDE ELECTRONICAY PODRA
FIRMAR EL CONVENIO.

Puede acceder a su expediente en la Seccion Mis solicitudes de la Sede Electronica pulsando aqui

© Universidad de Cérdoba
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Tramitacion de la solicitud:
Requerimiento

Si por el contrario la
solicitud adolece de algun defecto,
se emitira un requerimiento para
gue se subsane. La persona gue ha
presentado la solicitud, recibira un
aviso mediante correo electronico.

Para visualizar el
documento de requerimiento, es
necesario acceder con certificado
digital a seccion Mis Solicitudes de
la Sede Electronica y pulsar en
Bandeja de entrada.

Faoha y Camndano da
Py VK .-3'.: ;”

Sede Electronica

de la Universidad de Cordoba

ot

UNIVERSIDAD B CORDOBA

£ s " y
— e

TRAMITES DISPONIBLES
MIS SOLICITUDES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

VERIFICAR FIRMA

24



Subsanacion de la soI|C|tud

Para efectuar la subsanacion

1) Se accede mediante certificado
digital a la seccion Mis
Solicitudes de la Sede
Electronica

2) Se selecciona el expediente
pulsando en el icono de la llave
inglesa. El numero de
expediente aparece en el correo
electronico.

El sistema conducira a la aportacion
de nuevos documentos.

Una vez firmada la subsanacion, la
solicitud pasa nuevamente a fase de
comprobacién (proceso descrito en
las paginas 23 y 24)

@

UNIVERSIDAD B CORDOBA N , s, Sede Electronlca
o K de la Universidad de Cérdoba
Inicio SobrelaSede Mapade navegacion  Requisitos técnicos  Canales deacceso  Contacte  Ayuda
>
"

Catalogo de Procedimientos,
Tramites y Servicios

: e B de la Universidad de Cordoba
— | 23

TRAMITES DISPONIBLES MIS SOLICITUDES

MIS SOLICITUDES

DATOS PERSONALES

Tipo solicitud SOLICITUD DE CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA | V|
VERIFICAR FIRMA Solicitud

Fecha Alta [

Estado INSTRUCCION ¥ |

25
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Firma del convenio por parte de la

empresa o entidad

Para realizar la firma del
Convenio:

1) Acceda mediante
certificado digital a la
seccion Mis Solicitudes
de la Sede Electronica.

=7

Inicio SobrelaSede  Mapa de navegacion

Catdlogo de Procedimientos,
Trémites y Servicios

Boletin Oficial de la
Universidad de Cérdoba

&% "x‘&‘_«"_:")\_' ¥ ;;
de la Universidad de Cordoba

Requisitos técnicos  Canales de acceso  Contacte  Ayuda

Incarporacion del nivel do
idorma B1 ol expediente

Incorpoeacion mandato SEPA
domiciiacion bancaria

> Sohcitud Gendnca

Tramites Destacados

ook | 'aluna:

ey Scde Electronica

26



Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

Fechay ‘ 73] Calendario de

| iy S i oo S TRLE
3, W-gs | Y -
: Ty % § 3~ - 45

| | i o x :

UNIVERSIDAD B CORDOBA ey Scde Electronica

de la Universidad de Cordoba

2) Seleccione el
expediente =

pUISandO en e| TRAMITES DISPONIBLES —
iCOﬂO de |a ||ave MIS SOLICITUDES

ing|esa_ DATOS PERSONALES i i o
T Sl [ Iseleccionar] [v]
VERIFICAR FIRMA Solicitud [ ]
Fecha Alta 1=

Estado [ NsTRUCCION] v |

-Buscar solicitudes-

2018/UC0O096 SOLICITUD DE CONVENIO DE CODPERACIE}N :
/001064 EDUCATIVA 19/10/2018 INSTRUCCIO

R

1de1lppl




Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

woE e hora oficiales
: _ = K ] AR
4 LY : ’ : - LS ,;(‘

UNIVERSIDAD B CORDOBA Sede Electronica
de la Universidad de Coérdoba |

Fechay

3) Pulse en el | =

enlace Firma del TRAMITES DISPONIBLES
convenio que MIS SOLICITUDES
aparece sefalado DATOS PERSONALES

DETALLE DE LA SOLICITUD

en |a Im ag en. VERIFICAR FIRMA Solicitud: 2018/UCO096/001064
| Titulo: Empresa S.L.
Tipo de solicitud: SOLICITUD DE CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA
Fecha de alta: 18/10/2018
Estado actual: INSTRUCCION

; . \_EIRMA DEL CONVENIO
—

FIRMA DEL CONVENIO (INSTRUCCION) 19/10/2018
COMPROBACION CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA (INSTRUCCION) 19/10/2018
| SOLICTTUD CONVENIO COOPERACION EDUCATIVA (INICIO) 19/10/2018
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Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

" Sede Electrénica

de la Universidad de Cordoba

N~
UNIVERSIDAD P CORDOBA

4) Pulse el boton

Siguiente. | =
Asistente Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:
[m] Manipulacion de datos 2018/UC0O096/001064

[] Firma

[PROCESO DE FIRMA DE CONVENIO: |

Su solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa ha sido admitida, y €l convenio se encuentra disponible para ser
firmado.

Pulse en el boton siguiente que se muestra mas abajo para proceder a la firma del Convenio.

Una vez lo haya firmado usted, pasara a la firma por parte de la Universidad de Cordoba.

En ese momento, recibird un correo de aviso y podra descargarse una copia del Convenio firmado accediendo a este
expediente en la seccion Mis Solicitudes de la Sede Electronica.

Todos los campos con * son obligatorios.

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter
Personal, se le informa que sus datos personales seran incorporados a ficheros automatizados cuya finalidad es la gestion de
las solicitudes. Si lo desea. puede ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion mediante escrito
dirigido a la Universidad de Cordoba. Avda. de Medina Azahara, n® 5. 14071 Cordoba.

| salir_}§ Anterior |} Siguiente |
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Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

‘hora oficiales

5) Pulse el boton N
. UNIVERSIDAD B CORDOBA
Firmar.

Asistente Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:
Manipulacion de datos 2018/UC0096/001064

[m] Firma |
-Firma-— - :
A continuacion se va a proceder a firmar y presentar los documentos que se muestran. Por favor, compruebe que todos
los datos se corresponden con los indicados por usted v pulse sobre el botdn 'Firmar'.

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA

Nombre: Convenio.pdf
I | Tipo: application/pdf
SHA-11 51a20cc/3f7309e3330bbda29d3a2bdboc52bddd
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Firma del convenio por parte de la
empresa o entidad

L

" Sede Electrdnica

de la Universidad de Cordoba

6) Pulse el boton
Finalizar

= Solicitud de Convenio de Cooperacion Educativa - Solicitud:
Manipulacion de datos 2018/UC0O096/001064
[m] Firma

Firma

La documentacion se ha firmado y presentado correctamente. i
LA FIRMA DEL CONVENIO SE HA REALIZADO CORRECTAMENTE Y SE HA PUESTO A DISPOSICION DE LA
UNIVERSIDAD PARA SU FIRMA.

CONVENIO DE COOPERACION EDUCATIVA
Nombre: Convenio.pdf
Tipo; application/pdf
| SHA-1: 51a2ccc73f7309e3330bb4a29d3a2bdbec52b4dd
Transaccién de firma: geStRCSHkyIIMbR447xr6g

el
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Firma del convenio por parte de la
Universidad de Cordoba

Una vez que el convenio esta firmado por parte de la empresa o entidad
solicitante, éste pasa a firma del Vicerrector competente.
Una vez firmado el convenio, se distribuye por correo electronico a:

« La empresa o entidad solicitante

Promotor del convenio
« UCOPREM
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Dudas e incidencias

Si tiene dudas durante el proceso de obtencion del certificado o de realizacion del tramite,
le atendemos en el Servicio de Archivo, Registro y Administracion Electronica:

J - Teléfono: 957 21 20 98

g - Correo: e-administracion@uco.es

— Presencialmente: Avenida de Medina Azahara, n° 5, planta baja.

— En la seccion Ayuda de la Sede Electronica estan disponibles, para su consulta

diversas guias que pueden servir de orientacion durante el proceso de obtencion
del certificado electronico, de importacion y exportacion del mismo, operaciones de
configuracion del navegador y otras que pueden ser de utilidad.

Si tiene dudas sobre el propio procedimiento o documentos a aportar, contacte con la
Oficina de Practicas en Empresas y Empleabilidad, UCOPREM2
conveniospracticas@uco.es, 957 21 31 28).
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